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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
REGIONAL CAUCA

CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS

DIARIO DE  CAMPO  - SEGUIMIENTO A ETAPA PRODUCTIVA

CIUDAD Y FECHA POPAYAN,  MAYO 30 DE 2024

MES DEL INFORME MAYO DE 2024

INSTRUCTOR A CARGO AMPARO SAMBONI CRUZ

AREA/RED DE 
CONOCIMIENTO

HOTELERIA Y TURISMO
 

CONS
ECUT
IVO

FORMA DE 
ENTREGA

NOMBRE DEL APRENDIZ
IDENTIFICACION 
DEL APRENDIZ

PROGRAMA 
DE 

FORMACION

CODIGO DE LA 
FICHA

EMPRESA MUNICIPIO SEGUIMIENTO
TIPO DE

 SEGUIMIENTO
1 DIGITAL

MARTHA ELENA USSA 34564659 TCO COCINA 2712248
 
REXICO S.A.S. POPAYAN S

2 DIGITAL DANIEL SANTIAGO SANTACR
1'061687772 TCO COCINA 2673708

JACK & JHONAS BAR 
FOOD SAS POPAYAN CA

3 DIGITAL JHAN CARLOS ALVAREZ
1086754415 TCO COCINA 2712248

POPAYAN S

4 DIGITAL
HEYNI ANYELYT ROMERO 1084252081 TCO COCINA 2712248 DOM BURGUER

POPAYAN
S

5 DIGITAL CAROLINA ACEVEDO
1061729974 TCO COCINA 2673708 GRUPO PIO PIO SAS

POPAYAN SC

6 DIGITAL

YANIER ZEMANATE 
ZEMANATE

1063434005 TCO COCINA 2673708 CUARESNOR
POPAYAN CA

7 DIGITAL

BAIRON MUGUEL 1002967891 TCO COCINA 2712248
GIMNASIO 
MODERNO DEL 
CAUCA POPAYAN S

tc={95AF3E38-CBF3-4A84-BE02-B960EBE9AD98}
[Comentario encadenado]

Su versión de Excel le permite leer este comentario encadenado; sin embargo, las ediciones que se apliquen se quitarán si el archivo se abre en una versión más reciente de Excel. Más información: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=870924

Comentario:
    Se entrega en digital o fisico
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
REGIONAL CAUCA

CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS

DIARIO DE  CAMPO  - SEGUIMIENTO A ETAPA PRODUCTIVA

SEGUIMIENTO
OBSERVACIONES NOVEDADES

PLAN 
DE FECHA PLAN DE 

MEJORAMIENTO
FUNCIONARIO A CARGO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO

BITACORAS PUBLICADAS Y 
VALORADAS BB/DRIVE

x x x x x

x X X x x x

X X X X X

x x x x x

X X X X X

tc={5A397D04-1DEB-4B15-B086-92A563F4526E}
[Comentario encadenado]

Su versión de Excel le permite leer este comentario encadenado; sin embargo, las ediciones que se apliquen se quitarán si el archivo se abre en una versión más reciente de Excel. Más información: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=870924

Comentario:
    Las observaciones corresponden a la novedad encontrada con cada aprendiz NO DEL INSTRUCTOR





SEGUIMIENTO FECHA DE 
EJECUCION HORAS PARA REPORTEBITACORAS PUBLICADAS Y 

VALORADAS BB/DRIVE
TIEMPO 

ACOMPAÑAMIENTO CON 
ACOMPAÑAMIENTO 

BITACORAS
 PRODUCCION 

DE CENTRO

x x x 26/05/2024 3 4

1/6/2024 3

x 30/06/2024 3 3

X 28/05/2024 3 1

x x x x x x x 14/06/2024 3 6

14/06/2024 3

X 14/06/2024
3 3

Ada Lorena Ceron Rosero
Ada Lorena Ceron Rosero:
Tener presente que se realizan tres seguimientos en la etapa productiva

tc={1173372C-A69E-4C29-9384-805C536C38F1}
[Comentario encadenado]

Su versión de Excel le permite leer este comentario encadenado; sin embargo, las ediciones que se apliquen se quitarán si el archivo se abre en una versión más reciente de Excel. Más información: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=870924

Comentario:
    Puede darse la opción que en el mismo mes se realiza acompañamiento a bitácoras y seguimiento 023. ACOMPAÑAMIENTO DE BITADORAS 30 MINUTOS POR APRENDIZ (incluye juicios evaluativos)



tc={938741A5-A2C1-4558-A84F-F9CDCDDFFD4D}
[Comentario encadenado]

Su versión de Excel le permite leer este comentario encadenado; sin embargo, las ediciones que se apliquen se quitarán si el archivo se abre en una versión más reciente de Excel. Más información: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=870924

Comentario:
    Para los compañeros de cocina, peluquería, manos y pies, servicio de restaurante, barismo




TOTAL 46

NOTA: PARA EL CARGUE DE HORAS EN SOFIA PLUS,  REPORTE RMI SE CARGAN CON FICHAS VIGENTES



A contiuación encuentra la descripción de las casillas para el diligenciamiento del formato

CONSECUTIVO
Numeración asociada con la cantidad de seguimientos. Cada mes inicia el conteo en 1

FORMA DE ENTREGA
Corresponde a la entrega del soporte F023. Puede ser digital o físico

NOMBRE DEL APRENDIZ
Datos del aprendiz objeto del

 seguimiento
IDENTIFICACION DEL APRENDIZ
PROGRAMA DE FORMACION
CODIGO DE LA FICHA

EMPRESA Corresponden al lugar donde el aprendiz 
ejecuta su etapa prácticaMUNICIPIO

SEGUIMIENTO

TIPO DE SEGUIMIENTO: Corresponde a una de las siguientes opciones
concertación de actividades
Seguimiento Parcial a Etapa Productiva
Seguimiento de cierre a Etapa Productiva

OBSERVACIONES: Novedades del aprendiz
LLAMADO DE ATENCION: Llamado de atención por incumplimiento de funciones
FELICITACION: Reconocimiento a la labor desempeñada
VINCULO: Queda vinculado a la empresa
LICENCIA: En licencia de maternidad/Enfermedad
CANCELADO: Cancelación del contrato por novedades negativas
CANCELACION MUTUO ACUERDO: Entre el aprendiz y ente Coformador deciden cancelar el contrato

Plan de mejoramiento: para la casilla  del si, corresponde a una de las siguientes opciones
SI  ACTITUDINAL: Si requiere plan de mejoramiento actitudinal
SI  TECNICO: Si requiere plan de mejoramiento tecnico

Funcionario a Cargo del Plan
Nombre del instructor acompañante

Bitacoras
Corresponde a la cantidad de bitacoras revisadas y publicadas en LMS, entregada por los aprendices

FECHA DE EJECUCION
Corresponde a la fecha en la cual se llevó a cabo el seguimiento, tiene correspondencia con el formato 023



HORAS PARA EL REPORTE

TIEMPO ACOMPAÑAMIENTO CON EL 
COOFORMADOR Y APRENDIZ Se soporta con el formato 023

ACOMPAÑAMIENTO BITACORAS
Incluye configuración de plataforma, revisión en redacción y retroalimentación de la evidencia (bitácora)
Tiempo de apoyo a los aprendices en el centro de formación aplica para  servicios personales y la red de hoteleria y turismo



CANCELACION MUTUO ACUERDO: Entre el aprendiz y ente Coformador deciden cancelar el contrato

Corresponde a la cantidad de bitacoras revisadas y publicadas en LMS, entregada por los aprendices

Corresponde a la fecha en la cual se llevó a cabo el seguimiento, tiene correspondencia con el formato 023



Incluye configuración de plataforma, revisión en redacción y retroalimentación de la evidencia (bitácora)
Tiempo de apoyo a los aprendices en el centro de formación aplica para  servicios personales y la red de hoteleria y turismo



Aprendices de servicio de restaurante y bar ficha 2824262, , realizando higienización y
organizando bodega de cristalería del sótano.

Samboni, A. (2024) Programa técnico en servicio de restaurante y bar, [fotografía]. Elaboración propia

Aprendices técnico cocina ficha 2875733, realizando actividad de estándares para compras de
alimentos

Samboni, A. (2024) Programa técnico en cocina, [fotografía]. Elaboración propia



Aprendices de cocina ficha 2824288, realizando practica de cocina, region pacifico (Nariño, Cauca y
Valle)

.

Samboni, A. (2024) Programa técnico en cocina, [fotografía]. Elaboración propia

Aprendices de cocina ficha 2824288, realizando practica de cocina, Tolima y eje cafetero

Samboni, A. (2024) Programa técnico en cocina, [fotografía]. Elaboración propia



Aprendices de cocina ficha 2824288, socializando linea de tiempo historia de la cocina

Samboni, A. (2024) Programa técnico en cocina, [fotografía]. Elaboración propia

Aprendices de cocina ficha 2930192. socializando aditivos químicos usados en alimentos,
tangenicos, alergenos

Samboni, A. (2024) Programa técnico en cocina, [fotografía]. Elaboración propia

Aprendices de cocina ficha 2875733. socializando aditivos químicos usados en alimentos,
tangenicos, alérgenos



Samboni, A. (2024) Programa técnico en cocina, [fotografía]. Elaboración propia




